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Pendahuluan

Berdasarkan Peraturan Kepala LIPI Nomor 3 Tahun 2014 dan Peraturan Dirjen
Dikti Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala limiah yang
menjelaskan terkait setiap terbitan ilmiah wajib terbit secara elektronik dan adanya
kesadaran untuk menaikkan peringkat Indonesia pada lembaga pemeringkat dunia/
pengindeks international, maka setiap penulis jurnal yang akan menerbitkan
artikelnya dituntut untuk mengirim artikelnya melalui sistem epublishing. Isu yang
berkembang saat ini adalah menggunakan alat untuk memudahkan dalam mengelola
naskah maupun sistem penerbitan jurnal. Manajemen pengelolaan naskah
diantaranya adalah pengelolaan referensi naskah melalui tools aplikasi referensi.
Sedangkan sistem penerbitan Jurnal menggunakan Open Journal Systems (OJS). OJS
merupakan sistem penerbitan jurnal yang memungkinkan pengelolaan jurnal
berubah dari cetak menjadi elektronik. Proses ini diharapkan lebih cepat dan
mendorong kinerja penulis dan pengelola jurnal untuk menerbitkan satu artikel ke
dalam jurnal. Adapun proses penerbitan di e-journal bisa digambarkan sebagai
berikut :

PENERIMAAN

TULISAN O

—--‘

PENELAAHAN
TULISAN
(REVIEW)

‘--—

EDITING
TULISAN

o

Gambar 1. Gambaran Proses E-Journal
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Gambar diatas menunjukkan bahwa setiap tahapan dalam proses penerbitan
dilakukan secara online. Peran-peran baik itu sebagai pengelola jurnal, penulis dan
mitra bestari atau reviewer berinteraksi langsung melalui sistem. Setiap peran
memiliki tugas dan fungsinya masing-masing. Tugas penulis sendiri seperti yang
tertuang dalam etika publikasi ilmiah adalah sebagai berikut:

1. Memastikan bahwa yang masuk dalam daftar pengarang/penulis memenuhi
kriteria sebagai pengarang/penulis

2. Bertanggung jawab secara kolektif untuk pekerjaan dan isi artikel meliputi
metode, analisis, perhitungan, dan rinciannya.

3. Menyatakan asal sumber daya (termasuk pendanaan), baik secara langsung
maupun tidak langsung.

Menjelaskan keterbatasan-keterbatasan dalam penelitian
5. Menanggapi komentar yang dibuat oleh para mitra bestari secara profesional

dan tepat waktu.

Menginformasikan kepada editor jika akan menarik kembali karya tulisnya.

Membuat pernyataan bahwa karya tulis yang diserahkan untuk diterbitkan

adalah asli, belum pernah dipublikasikan di manapun dalam bahasa apapun,

dan tidak sedang dalam proses pengajuan ke penerbit lain.

Penulis di sistem OJS memiliki peran di saat pengiriman naskah, proses review,
copyediting dan proofreading. Peran penulis bisa dilihat di gambar implementasi
penerbitan Jurnal secara elektronik menggunakan OJS berikut ini.

») @ (@ (@ (}

1 2 3 4 6
sun o. .l.‘gmm‘/ Review - Copyedit Layout Proolreadlng TOCJPubIlshlng
ubmission = A AUTHOR ‘
Creato Issue Aw [_ |
~CED “ﬂ

@& SECTION EDITOR

@9 EDITOR

Gambar 2. Implementasi Proses Penerbitan E-Journal
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Penulis juga memungkinkan untuk membayar biaya publikasi atau jalur cepat

proses review tergantung kebijakan Jurnal yang telah ditetapkan.

REGISTRASI

Proses pengiriman naskah oleh penulis dimulai dengan proses daftar/register ke
website Jurnal yang memakai sistem OJS. Adapun prosesnya adalah sebagai berikut :
1. Buka halaman website Jurnal. Contoh : http://widyalitera.pusbindiklat.lipi.go.id

2. Klik menu Register

3. Isi form yang telah ditentukan, terutama yang bertanda bintang (wajib diisi).
Jangan lupa untuk memilih Register as Author pada isian terakhir dan klik
tombol Register.

4. Setelah register penulis akan langsung diarahkan masuk ke sistem dan sudah di

perankan sebagai author/penulis

Home > User Home

User Home

Widyalitera

Author 0 Active 0 Archive {New Submission)

My Account
e Edit My Profile
¢ Change My Password

¢ LOgout

Gambar 3. Tampilan Utama Peran Sebagai Penulis

SUBMIT/PENGIRIMAN NASKAH

Penulis melakukan pengiriman naskah dengan login ke sistem jurnal. Setelah
penulis masuk ke sistem, langkah-langkah dalam melakukan proses pengiriman
naskah adalah sebagai berikut :

1. Klik New Submission ketika muncul tampilan seperti gambar dibawah pada saat

login
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http://widyalitera.pusbindiklat.lipi.go.id

Home > User Home

User Home
Widyalitera
Author 0 Active 0 Archive {(New Submission)
My Account
e Edit My Profile

¢ Change My Password

e Logout

Gambar 4. Salah Satu Tampilan Login Sebaga Penulis

atau klik 'CLICK HERE'" ketika tampilan login seperti gambar dibawah.

Home > User > Author > Active Submissions

Active Submissions
ACTIVE ARCHIVE

MM-DD
D SUBMIT SEC AUTHORS TITLE STATUS

No Submissions

Start a New Submission
CLICK MERE to go to step one of the five-step submission process.

Dafharke

Gambar 5. Salah Satu Tampilan Login Sebaga Penulis

2. Akan muncul langkah-langkah proses pengiriman naskah yang diawali dengan
Step 1. Starting the Submission. Penulis diminta untuk melakukan centang
pada checklist yang sudah ditetapkan oleh Jurnal, membaca dan menyetujui
Copyright Notice dan memberikan komentar untuk editor apabila diperlukan,

kemudian klik Save and Continue.
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Step 1. Starting the Submission

1LSTART 2. UPLOAD SUBMISSION 3 INTIR METADATA 4 UPLOAD SUPPLIMINTARY FILES 5 CONFIRMATION

Encountering difficuities? Contact Andri Agus Rahman for assistance.

Submission Checklist

Indicate that this submission Is reacly to be considered by this journal by checking off the following (comments to
the editor can be added below).

The submission has not been previously published, nor is it before another journal for consideration (or an
explanation has been provided in Comments to the Editor)

The submission file is in OpenOffice, Microsoft Word, RTF, or WordPerfect document file format.
Where available, URLs for the references have been provided.

The text is single-spaced; uses a 12-point font; employs italics, rather than underlining (except with URL
acdressesk and all llustrations, figures, and tables are placed within the text at the appropriate points,
rather than at the end.

The text adheres to the stylistic and bibliographic requirements outhined in the Author Guidelines, which is
found in About the Journal.

If submitting to a peer-reviewed section of the journal, the instructions in Ensuring a Blind Review have
been followed.

Copyright Notice
Penulis yang mempublikasikan jurnal ini setuju dengan ketentuan sebagai berikut:

1. Perlis mempertahankan hak cipta dan memberikan jurnal hak publikasi pertama dengan pekerjaan secara
bersamaan berfisensi di bawah Creative Commons Aztribution yang memungkinkan orang lain untuk berbagi
pekerjaan dengan pengakuan kepengarangan karya dan publikasi awal di jurnal in.

2. Perwlis mampu umuk masuk ke dalam terpisah, pengaturan kontrak tambahan untuk distribusi
non-eksidusif versl diterbitkan jurnal pekerjaan (misalnya, posting ke sebuah repositor! Iinstitus atau
menerbitkanrrya dalam sebuah buku), dengan pengakuan publikasi awal di jurnal ini.

3. Penwlis dizinkan dan didorong untuk mengirim karya mereka secara online (misalnya, dalam repositori
institusi atau website mereka) sebelum dan selama proses pengiriman, karena dapat menyebabkan
pertukaran produktif, serta sebelumnya dan kutipan yang lebih besar dari karya yang diterbitkan

Setiap naskah yang dikirimkan harus disertal dengan *Perjanjian Pengalihan Hak Cipta® yang dapat diunduh
melalul link berikus ;

" Journal's Privacy Statement

sion if and when itis
Noma dan slarmat emad yang Semanickan o sty jurmal ni sk digurakan secars ckakiys Utk tupaen len

dart jurnal iry dan tiak skan Sibuat tersechs untiuk Supsen e stay ursk pituk len,

Comments for the Editor
Encer text (Optional)

LLAaIpInEE w—an

Gambar 6. Langkah 1 Pengiriman Naskah
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Berikutnya adalah Step 2. Uploading the Submission. Disini penulis
mengunggah naskah yang akan dipublish. File yang diunggah adalah dalam
bentuk MS WORD agar memudahkan pada saat proses review dan edit naskah.

Caranya pilih Choose File/Browse kemudian klik Upload.

Step 2. Uploading the Submission

1.START 2. UPLOAD SUBMISSION 3. ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION
To upload a manuscript to this journal, complete the following steps.

1. On this page, click Browse (or Choose File) which opens a Choose File window for locating the file on the hard
drive of your computer.

2. Locate the file you wish to submit and highlight it.

3. Click Open on the Choose File window, which places the name of the file on this page

4. Click Upload on this page, which uploads the file from the computer to the journal's web site and renames it
following the journal's conventions.

5. Once the submission is uploaded, click Save and Continue at the bottom of this page.

Encountering difficulties? Contact Andri Agus Rahman for assistance.

Submission File

No submission file uploaded.

Upload submission file Cnoose Fie  No file chosen ENSURING A BLIND REVIEW

oo s cotmn | G

Gambar 7. Langkah 2 Unggah Naskah

Akan muncul konfirmasi file yang diunggah yaitu : nama file, nama file asli,
ukuran dan tanggal terunggah. Setelah dipastikan, klik Save and Continue.

Submission File

Fie Name 3340 15M docx

Degnal fie rame mevicumal_tempane 2014 (3) docx
Fie Sue F4xn

Date uploaded 20061027 Q208 P

Replace wbrmivucn file Ot o NO Tie chosen m NUONG A BUND R VIW

Gambar 7. Langkah 2 Konfirmasi Naskah yang Diunggah
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4. Selanjutnya adalah Step 3. Entering the Submission's Metadata. Pada tahap ini,
penulis diminta untuk melengkapi isian metadata dari naskah yang akan dikirim.
Metadata yang dilengkapi adalah data penulis, Judul dan abstrak, indexing,
kontributor dan pendukung, dan referensi. Pada isian penulis, data yang harus
dilengkapi adalah data isian dari penulis-penulis yang terlibat dalam naskah.
Apabila lebih dari satu, klik add author

Authors
Firgt Name *
St Name Muhammad
Aiddie Name

NSG ey Zaimuddn

1 “«r r -

Last Name Akbar

Email ¢ -
udnaikbar?7 @gmal.com

ORCID D
ORCID IDs can only be assigned by t! RCID Registry. You must conform to their
standards for expressing ORCID iDs, and inciude the full URI (eg. Mt dorcid. orpD000-0002-
18250097

URL

Affillation
(Your instRution, e.g. “Simon Fraser University”)

Country -

’ v

Bio Statement

(E.g.. department

and rank)
XLd|mzuiEi= R B8

Gambar 8. Langkah 3 Mengisi Metadata Naskah (Author)

Pada isian penulis, data penulis bisa diurutkan berdasarkan urutan penulis yang
sesuai dengan naskah. Urutan ini biasanya disesuaikan dengan keterlibatan
penulis pada naskah yang akan dikirim. Caranya adalah klik tanda panah pada

bagian ‘Reorder authors to appear in the order they will be listed on

PANDUAN OJS UNTUK PENULIS 8



publication.” Disini juga bisa ditentukan yang akan menjadi Principal Contact
untuk korespondensi naskah dengan cara memilih di bagian pilihan ‘Principal
contact for editorial correspondence.” Apabila akan menghapus data penulis
bisa klik ‘Delete Author’. Untuk lebih detail, bisa melihat gambar dibawah ini.

t ,,Reorder authors to appear in the order they will be listed on publication.

irincipal contact for editorial correspondence.

Gambar 9. Langkah 3 Mengisi Metadata Naskah (Author Reorder)

Pada bagian ‘Title and Abstract’ yang diisi adalah judul dan abstrak naskah.

Untuk isian abstrak diharapkan yang diisi adalah dalam bentuk bahasa Inggris.

TITLE AND ABSTRACT

Title * I

Abstract * |

A a3 B I U @ e ) By

Gambar 10. Langkah 3 Mengisi Metadata Naskah (Judul dan Abstrak)

Untuk isian indexing biasanya berhubungan dengan peningkatan kapasitas
pencarian. Biasanya kata kunci, ruang lingkup naskah dsb tergantung dari
kebijakan jurnal yang telah ditetapkan. Sementara isian kontributor dan
pendukung yang dimasukan adalah pendukung kegiatan penelitian sehingga
naskah bisa dipublikasikan.

PANDUAN OJS UNTUK PENULIS 9



INDEXING

Provide terms for indexing the submission; separate terms with a semi-colon (term1; term2; term3)
Keywords I

Language len

English=en; French=fr, Spanish=es. Acditional coces.

CONTRIBUTORS AND SUPPORTING AGENCIES

Identify agencies (a person, an organization, or a service) that made contributions to the content or pravided funding or support for the
work presented in this submission. Separate them with a semi-colon (e.9. John Doe, Metro University, Master University, Departrment
of Computer Science).

Agencies I

Gambar 11. Langkah 3 Mengisi Metadata Naskah (Indexing dan Kontributor)

Terakhir di langkah ini adalah pengisian referensi. Pengisian referensi bisa
dilakukan dengan melakukan Copy & Paste dari naskah. Setelah pengisian
dipastikan benar, klik Save and Continue.

REFERENCES

Provide a formatted st of references for works cited in this submission. Please separate individual references with a blank line,

References

[ Sove s tinue | Gncel

Gambar 12. Langkah 3 Mengisi Metadata Naskah (References)

5. Untuk isian selanjutnya adalah ‘STEP 4. UPLOADING SUPPLEMENTARY FILES'.

Supplementary Files adalah file-file tambahan yang harus terpisah dari naskah.

PANDUAN OJS UNTUK PENULIS 10



Bisa berupa instrumen penelitian, data, tabel dan grafik, maupun gambar.
Pengelola jurnal juga biasanya mengharuskan penulis mengunggah Copyright
Transfer Agreement (CTA). Cara mengunggahnya adalah pilih Choose File/Browse
dan klik Upload

STEP 4. UPLOADING SUPPLEMENTARY FILES

1. START 2 UPLOAD SUBMISSION 3 ENTER METADATA 4, UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION
This optional step allows Supplementary Files to be added %o a submission, The files, which can be in any format, might include (a)
research instruments, (b) dala sets, which comply with the terms of the study’s research ethics review, (¢) sources that otherwise

would be unavailable to readers, (¢) figures and tables that cannot be integrated inlo the text itself, or other materials that add 1o the
contribution of the work.

o) TITLE ORIGINAL FILE NAME DATE UPLOADED ACTION

No supplamentary files have been added fo this subrission.

Upload supplementary file [ crdg Fie  No file chosen MEmunchamo REVIEW
Gambar 13. Langkah 4 Mengunggah Supplementary Files

Setelah mengunggah file, yang selanjutnya dilakukan adalah mengisi metadata

dari Supplementary Files tersebut.

SUPPLEMENTARY FILE METADATA

To indax this supplementary materal, provide e 1llowing Metadals for the UDICAZNd supplamentary file.

e * [untitied
Creator (or cwner) of S I
Keywords [
Tyee | Research Instrument §

Specity oter |
Brief cesoripgtion

ALA@alB rygicis R B -

Publishes |

Use only with formally publshed materials
Contriytor o I
SPONSOANg agency
Cate 2016-10-27 YYYY-MM-DD

Oate when data was collecied or iInstrument crealed
o |

Name of shudy or other paint of orgin
Language |'_

English=an; Frenchatr, Spanish=gs. ACciionad codes,

Gambar 14. Langkah 4 Mengisi Metadata Supplementary Files

PANDUAN OJS UNTUK PENULIS 1



Pada bagian informasi Supplementary File, untuk mengganti file tekan tombol
Choose file/Browse dan klik Save and Continue. Untuk opsi ‘Present file to
reviewers (without metadata), as it will not compromise blind review

digunakan apabila penulis ingin mempresentasikan file untuk direview.

SUPPLEMENTARY FILE
File Name 41-1741.SP.dsx
Original file name user katihan ojs xisx
File Size 35KB

Date uploaded 2016-10-27 05:16 PM

Prasent file 1o reviewers (without metadata), as it will nol compromise blind review.

Replace fie | crodgerie No file chosen Use Save to upload file

e
Gambar 15. Langkah 4 Konfirmasi Penggantian Supplementary File

Untuk menambah Supplementary Files lagi silahkan ulangi kembali langkah
diatas. Apabila file yang diunggah akan dirubah silahkan klik ‘edit’ dan Kklik
‘delete’ jika ingin menghapusnya. Setelah selesai klik ‘Save and Continue’

STEP 4. UPLOADING SUPPLEMENTARY FILES

1. START 2 UPLOAD SUBMISSION 3 ENTERMETADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5 CONFIRNATION

This cptional slep allows Supplementary Files 1o be added 10 8 submission, The fles, which can be in any formal, might include (a)
resaarch instruments, (b) data sets, which comply with the lerms of the study's research ethics review, (¢) sources that otherwise
would be unavaliable %o reacers, (d) figures and tables that cannot be integrated into the text itself, or other materals that adc %o the
contnbution of the work

D TITLE ORIGINAL FILE NAME DATE UPLOADED ACTION
1" Untitled user lathan ojs xisx 10-27 §DIT | DELETE
Upload supplementary fie I Cnoose Fie  No file chosen m ENSURING A BUND REVIEW

CTr I £

Gambar 16. Langkah 4 Perubahan Data Supplementary Files

6. Langkah terakhir adalah ‘STEP 5. CONFIRMING THE SUBMISSION'. Pada langkah
ini, penulis diminta untuk mengkonfirmasi kembali naskah dan file tambahan
yang sudah diunggah dan akan dikirim untuk diproses. Penulis bisa mengklik

PANDUAN OJS UNTUK PENULIS 12



semua langkah tadi di menu atas untuk memastikan data yang dimasukkan dan

diunggah sudah benar. Apabila sudah yakin, klik Finish Submission

STEP 5. CONFIRMING THE SUBMISSION

1.START 2 UPLOAD SUBMISSION 3 ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLENENTARY FILES 5 CONFIRMATION

To submit your manuscripl to Jumnal Nasuwakes dick Finish Submission. The submission's principal contact will receive an
acknowlecgement by emad and will be able 1o view the submission’s progress through the editorial process by logging in o the journal
web site. Thank you for your interest in publishing with Jumal Nasuwakeas,

D ORIGINAL FILE NAME TYPE FILE SIZE DATE UPLOADED
172 333-749-1-SP.DOC Submission File 590KB 10-27
174 USER LATIHAN QUS XLSX Supplementary File I5KB 10-27

Finish Submission m

Gambar 17. Langkah 4 Perubahan Data Supplementary Files

Dengan mengklik Finish Submission tadi, penulis akan menerima notifikasi
otomatis dari sistem yang disampaikan melalui email. Disini penulis tinggal
menunggu naskah diproses oleh pengelola Jurnal. Penulis juga dapat melihat
perkembangan dari naskah yang dikirim dengan cara login ke web jurnal dan

mengklik Active Submission dan melihat di bagian status.

ACTIVE SUBMISSIONS

Submission complete. Thank you for your interest in publishing with Jumnal Nasuwakes.

« Active Subw'ons

ACTIVE SUBMISSIONS
=
WUN-0O
0 suemIT  SEC ALTHORS Tmne STATUS
41 10-27 ART Pranata JUDUL PUBLIAS! Awaitng assignment
1-1001 lems

START A NEW SUBMISSION
CLICK HERE 10 90 10 slep 0ne of 1H five-siap submission procass.

Gambar 18. Active Submissions
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PROSES REVIEW
(MERESPON HASIL REVIEW DARI REVIEWER)

Penulis selanjutnya akan merespon hasil review dari Reviewer yang sudah
diputuskan oleh Editor. Keputusan Editor biasanya merupakan hasil dari
rekomendasi Reviewer. Dalam QJS, keputusan yang akan diterima oleh Penulis adalah
sebagai berikut :

1. Accept Submission, artinya Reviewer merekomendasikan naskah layak diterima
tanpa ada perbaikan.

2. Revision Required, artinya Reviewer merekomendasikan naskah butuh
perbaikan minor tanpa harus mereview ulang.

3. Resubmit for Review, artinya Reviewer merekomendasikan naskah butuh untuk
direview kembali oleh Reviewer. Hal ini disebabkan terlalu banyak revisi yang
dibutuhkan

4. Decline Submission, artinya Reviewer merekomendasikan naskah ditolak.

Biasanya terkait dengan kualitas naskah

Untuk merespon hasil review dari Reviewer/Editor, Penulis masuk ke sistem Jurnal
setelah menerima notifikasi Keputusan dari Editor. Caranya adalah sebagai berikut :

1. Penulis login ke Sistem Jurnal

2. Setelah login klik tanda tulisan aktif seperti gambar dibawah

User Home

Widyalitera

My Account

Gambar 19. Active Submissions

PANDUAN OJS UNTUK PENULIS 14



3. Klik bagian Status (In Review) seperti terlihat di gambar

Active Submissions

ACTIVE ARCHIVE

MM-DD
D SUBMIT SEC AUTHORS TITLE STATUS
07-26 ART Rahman, Efendi NA NAL RESILLIENCE? N REVIEW k N
1-10f 1items

Gambar 20. List Naskah dan Statusnya

4. Pada bagian Peer Review, Penulis akan melihat file hasil Review (Review Version).
Silahkan download hasil review tersebut (seperti gambar dibawah). Penulis
dapat melihat di bagian Upload File Reviewer atau di bagian Editor Version
tergantung instruksi yang diberikan oleh Editor. Idealnya hasil review sudah
menggunakan TRACK CHANGES di aplikasi MS WORD. Namun bisa saja adalah
hasil scan dari coretan Reviewer dari Jurnal tersebut dalam bentuk PDF.

Peer Review

Round 1

Review Version RV x 2016-10-28

nitiated 2016-11-08

Last modified 2016.11.08

Uploaded file Reviewer A 56-119.1.Ry x 20162108

Editor Decision

Dedision Revisions Required 2016-11-08

Notify Editoe ) Editor/Author Email Record v 2016-11-08
@crs on Nony

Author Version Non

Upload Author
Version Telusuri..  Tidak ada berkas dipiih m

Gambar 21. Hasil Peer Review
5. Pada bagian Editor Decision, Penulis bisa melihat keputusan dari Editor. Penulis

juga bisa melihat komentar dari Editor atau Reviewer dari tanda
? 2016-10-28

PANDUAN OJS UNTUK PENULIS 15



sebagai bahan tindak lanjut perbaikan naskah. Setelah memperbaiki naskah,
Penulis mengunggah naskah di bagian ‘Upload Author Version' dengan cara
mengklik Choose File/Browse pilih file kemudian tekan Upload.

Editor Decision

Decision Revisions Required 2016-10-28

Notify Editor =3 Editor/Author Email Record “/ 2016-10-28
Editor Version None

Author Version None

Upload Author
Version choose File  No file chosen

Gambar 22. Editor Decision

Setelah mengunggah file, pada isian ‘Author Version' akan terisi file yang
diunggah seperti keterangan gambar dibawah. Setelah itu klik bagian notify
Editor (tanda amplop) untuk memberitahukan kepada Editor bahwa tulisan hasil
perbaikan sudah diunggah dan diperbaiki.

Editor Decision
Decision Revisions Required 2016-10-28
Notify Editor 1 Editor/Author Email Record “V 2016-10-28

Editor Version N
Author Version ( 1-43-1-ED.DOC 2016-10-28 ELETE

Upload Author
, choose Fie  No file chosen m
Version

Editor Decision
Decision Revisions Required 2016-10-28
Notify Editor ) Editor/Author Email Record v 2016-10-28

Gambar 23. Author Version dan Notify Editor

PANDUAN OJS UNTUK PENULIS 16



Jendela akan masuk ke bagian email dan berikan keterangan di bagian Body

email. Setelah itu klik Send untuk mengirim notifikasi ke editor

Send Email
To Utami Dwi Astuti <utami_dwi_astuti@yahoo.«
cC
BCC
Send a copy of this message to my address (rahman.aulial2@gmail.com)
Attachments Choose Fie  No file chosen m
From "Dr. Betty Riyadini" <widyalitera@mail.lipi.go.id>
Subject National Resilliences
Body TUlisan sudah diperbaiki

Gambar 24. Mengirim Email Notifikasi Hasil Perbaikan Tulisan

Setelah selesai melakukan perbaikan dan mengirim kembali hasilnya, Penulis
tinggal menunggu proses review selanjutnya. Pada proses Review ini, Penulis akan
mengulangi proses seperti di atas tergantung keputusan dari Editor yang diberikan
terutama ketika Editor memberikan keputusan ‘Resubmit for Review'.
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PROSES COPYEDITING

Proses Copy editing adalah proses untuk memperbaiki tata bahasa, besar
kecilnya huruf dan tanda baca. Copyediting dilakukan setelah naskah dinyatakan layak
terbit. Proses copy editing melibatkan penulis sebagai tanda persetujuan Penulis dari
sisi tata bahasa. Tahapan proses copy editing pada OJS dilakukan tiga tahap. Penulis
melakukan copy editing pada tahap kedua , yang disebut Author Copyedit setelah
pengelola Jurnal melalui Copyeditor melakukan proses copy editing. Penulis bertugas
untuk melihat perbaikan copy edit dari Copyeditor. Adapun cara untuk melakukan
tahapan perbaikan di OJS adalah sebagai berikut :

1. Login ke ke Sistem Jurnal kemudian klik Active Submission
2. Klik Status (IN EDITING) seperti gambar dibawah ini

Active Submissions

ACTIVE ARCHIVE

07-26 ART Rahman, Efend NCES N EDITING

1-<10f1Items

Gambar 25. Active Submission Editing

3. di bagian Copyediting, penulis akan melihat file hasil Copyeditor di langkah 1
(Initial Copyedit). Silahkan unduh file tersebut dan lakukan perbaikan yang
disesuaikan dengan versi Penulis di langkah 2 (Author Copyedit). Klik Choose Flle/
Browse kemudian pilih file hasil copyedit kemudian klik Upload.
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Copyediting

COPYEDIT INSTRUCTIONS

Copyeditor Utami Dwi Astuti
REVIEW METADATA REQUEST UNDERWAY COMPLETE
1. Initial Copyedit 2016-10-28 2016-10-28 2016-10-28
File: 1.44.3.CE.DOCx 2016-10-28
2. Author Copyeait 2016-10-28 2016-10-28
File: None

Cheose rw::- fie chosen m

3 Final Copyedit - - —

File: None

Copyedit Comments ~*No Comments

Gambar 26. Proses Copyediting di OJS

Flle hasil unggah Penulis akan terlihat di bagian ‘File Author Copyedit’. Setelah
selesai kemudian klik Complete (tanda amplop) dan akan menanyakan kembali
apakah yakin akan melakukan Complete, karena setelah meng-complete proses
ini, penulis tidak akan bisa kembali melakukan editing naskah. Setelah yakin klik
tombol ‘OK' dan akan mengirim email notifikasi kembali kepada Copyeditor
untuk melanjutkan proses Copyediting. Proses Copyediting pada sisi penulis
sudah selesai dilakukan

Copyediting
Copyeditor Utami Dwi Astuti
REVIEW METADATA REQUEST UNDERWAY COMPLETE
201610-28 2016-10-28
widyalitera, pusbindikiat lipi.go.id says:
Are you sure you wish to mark this task as completed? 20'640-28 ]
You may not be able to make changes afterwards. k

e | TR

Gambar 27. Proses Complete Author Copyediting
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PROSES PROOFREADING

Proses Proofreading adalah proses pembacaan kembali naskah sebelum terbit.
Proofreading pada OJS diharapkan terjadi hanya pada kesalahan penempatan posisi
tabel, atau keterangan gambar yang tidak ada. Editing dari proses Copy Edit
diharapkan tidak terjadi disini karena pada proses Proofreading di OJS sudah tidak
bisa melakukan editing dan unggah naskah kembali. Baik Penulis maupun
Proofreader hanya bisa mengomentari hasil dari Layout berupa file Galley. Penulis
akan menerima notifikasi dari email dari Editor untuk melakukan proses
Proofreading.

1. Login ke Sistem Jurnal dan masuk ke bagian Active Submission kemudian klik di
Status (IN EDITING: COPYEDIT REQUESTED)

Active Submissions

f ARCHIVE
Vi alal’ v

SEC

07-26 ART Rahman, Efend

1-10f1 Items

Gambar 28. Proses Proofreading

2. Untuk melihat naskah sebelum terbit, silahkan ke bagian Layot dan liat bagian
‘Galley Format’ dan klik View Proof. Setelah di klik penulis akan bisa membaca
file Galley yang sudah diunggah oleh Layout Editor.

Layout
Layout Editor NFN Rahmandani
Layout Version REQUEST UNDERWAY COMPLETE VIEWS
x 2016-10-28 2016-10-28 2016-10-28 2016-10-28
Galley Format FILE
PDF wigw ps 1-48-1-P8.POF 2016-10-28 0

- Tw

Gambar 29. Cara Melihat Naskah Sebelum Terbit
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3. Pada bagian Proofreading silahkan klik bagian Proofing Instructions untuk
melihat cara memberi komentar. Untuk memberikan perbaikan atau komentar
lihat ‘Proofreading Corrections’ dan klik tanda .

Proofreading

Proofreader None

REQUEST UNDERWAY COMPLETE
1. Author 2016-10-28 2016-10-28 )
2. Proofreader — — -
3. Layout Editor — - -
Proofreading Corrections N*rrments PROCFING INSTRUCTION

Gambar 30. Proofreading Corrections

Setelah mengklik, akan muncul jendela baru ‘Corrections’. Silahkan berikan
komentar dan perbaikan. Setelah itu, klik Save atau Save and Email, kemudian
klik Close setelah selesai memberikan komentar.

Corrections

No Comments

Subject National Resilliences

Comments *

€ o J &

ARl s 7

@@

Gambar 31. Komentar Proofreading
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Setelah selesai memberikan komentar silahkan klik tanda amplop untuk

menyelesaikan proses Proofreading di bagian COMPLETE dan akan mengirim

kembali email notifikasi kepada Editor untuk memproses naskah selanjutnya.

Proofreading

Proofreader None

1. Author
2. Proofreader

3. Layout Editor

Proofreading Corrections ~“No Comments

REQUEST

2016-10-28

UNDERWAY

2016-10-28

Gambar 32. Proses Proofreading

COMPLETE

%

Tugas Penulis untuk proses penerbitan di OJS sudah selesai. Penulis tinggal

menunggu proses publikasi naskah oleh pengelola Jurnal.
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