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ABSTRAK 

 

          Pelatihan dalam rangka kegiatan Pengabdian Pada Masyarakat ini bertujuan untuk 

memberikan bekal ilmu pengetahuan dan ketrampilan tentang Teknologi Informasi dan 

Komunikasi agar siap diterapkan oleh para perangkat desa. Sedangkan peserta pelatihan 

merupakan perangkat desa yang berada di Desa Sucen, Kecamatan Salam, Kabupaten 

Magelang. 

            Proses kegiatan dimulai dengan penyampaian materi tentang Microsoft Excel, 

Microsoft Word, Mail Merge dan lan-lain. Pemberian materi dimulai dari pengenalan fitur 

office dan berbagai macamnya. Setelah itu diberikan cara tentang bagaimana mengakses dan 

menggunakan fitur tersebut. Kemudian diajarkan bagaimana menerapkannya untuk kegiatan 

pelayanan di kantor desa. 

            Dari peserta dengan jumlah 25, semuanya dapat mengikuti pelatihan dari awal sampai 

akhir. 
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